
 فرآیند بازدید از آزمایشگاههای کارخانجات توليد موادغذایی، بهداشتی و آرایشی
 

 

ثبت دفتر دبيرخانه آزمایشگاه

بررسی مستندات پيوست نامه توسط مسئول 
 دبيرخانه

 دستور کتبی مدیر آزمایشگاه جهت هماهنگی برای انجام بازدید

واحدهای توليدیازارائه نامه و ضمائم به مسئول هماهنگی بازدید

ثبت دفتر بازدیدها

بخشهای مرتبط با واحدهای توليدیکارشناسانارجاع نامه و ضمائم به 

بررسی اوليه ليست تجهيزات و مستندات پيوست نامه

درصورت عدم تایيد
به  اعلام نواقص و کمبود تجهيزات

درصورت تایيد نماینده واحد توليدی

تحویل فرم گزارش بازدید از آزمایشگاه واحد 
رفع نقص توسط واحد توليدی و  توليدی به کارشناسان مربوطه

ارائه ليست کامل تجهيزات به 
 مسئول هماهنگی بازدیدها

 بازدید از آزمایشگاه واحد توليدی

تکميل فرم گزارش بازدید و اعلام نواقص یا 
 کامل بودن تجهيزات آزمایشگاهی 

ارائه ليست تکميل شده 
 به کارشناسان مربوطه

توسط  بررسی ليست
 کارشناسان

گاهی دریافت نامه بررسی توانمندی آزمایشگاه به انضمام ليست مواد و تجهيزات آزمایش
 واحد توليدی از اداره نظارت برموادغذایی، بهداشتی و آرایشی



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 تحویل فرم به مسئول هماهنگی بازدیدها

در صورت عدم تایيد توانمندی 
 آزمایشگاه واحد توليدی

در صورت عدم تایيد توانمندی 
 آزمایشگاه واحد توليدی

 ثبت در دفتر بازدیدها ثبت در دفتر بازدیدها

 اعلام نواقص در فرم پاسخ بازدید از
توليدی و ارائه فرم همراه  واحد آزمایشگاه

 با فرم گزارش بازدید به مدیر آزمایشگاه

ارائه فرم پاسخ بازدید از آزمایشگاه واحد توليدی 
 به همراه فرم گزارش بازدید به مدیر آزمایشگاه

 بررسی و تایيد نهایی مدیرآزمایشگاه 

 تحویل فرم ها به دبيرخانه

 ثبت دفتر دبيرخانه

ارسال نسخه اصلی فرم پاسخ بازدید 
 به اداره نظارت برموادغذایی

بایگانی نسخه دوم و ضمائم در 
 دبيرخانه آزمایشگاه


